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écritures comptables
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Appliquer les techniques comptables relatives aux
opérations économiques courantes en vue de la tenue des
la comptabilité d'une entreprise.

Gérer efficacement les taches comptables au quotidien

e Comprendre les principes fondamentaux de la
comptabilité

e Créer des documents comptables clairs et précis

e Savoir distinguer les différents types de comptes :
actifs, passifs, produits et charges

e Maitriser les techniques d'enregistrement des

transactions de base

e Durée: 60 heures
e Pédagogie: en présentiel IFAPE Six-Fours-Les-Plages

e Planning déterminé avec l'apprenant
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DUREE

De 60 heures en centre de formation,
la durée est indicative et ajustable en fonction de chaque profil.

MODALITES D’ACCES

Sur rendez-vous test de positionnement et entretien avec la
formatrice

DELAIS D’ACCES

\-

POUR QUI ?

Tout public

PREREQUIS

Maitrise de la langue francgaise
(écrit et oral)

ACCESSIBILITE AUX PSH

. J
Le rendez vous est obtenu dans les 5 jours hors week-end et jours
fériés. 4 R
L'acces peut étre:
o Immédiat pour les individuels payants 98.61%
e Aprés acceptation du devis pour un financement entreprises Personnes satisfaites par la
ou AlF (France travail) formation, le formateur, les
moyens pédagogiques et
DATES DE SESSION I'environnement.
Entrées et sorties permanentes
(en fonction des places disponibles) \ )

CONTENU DETAILLE DE LA FORMATION

Les bases de la comptabilité — vocabulaire
*« Eléments généraux des entreprises
¢ Les éléments d'identification de l'entreprise
e L'égalité Emploi/ Ressource
e Le plan de compte de l'entreprise
¢ Latenue des comptes
e Ladivision du journal
e Les balances
* Les opérations liées au cycle d'exploitation
¢ L'analyse des éléments du cycle d'exploitation

Comptabilisation des factures recues
* L'analyse commerciale de la facture
¢ Le principe de la TVA
¢ La précomptabilisation
* L'analyse comptable des factures recues
* La comptabilisation des factures d'achats de biens et de services
¢ La comptabilisation des achats d'immobilisation
o L'exigibilité de la TVA
* Lafacturation des frais accessoires

Comptabilisation des factures envoyées
« Comptabilisation des factures de ventes sans réduction
¢ Comptabilisation des factures de ventes avec réduction
« Comptabilisation des ventes avec frais accessoires

Les avoirs
* |'établissement de l'avoir
* La comptabilisation de l'avoir envoyé
+ La comptabilisation de l'avoir regu
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ACCESSIBILITE AUX PERSONNES EN TARIFS
SITUATION DE HANDICAP

Individuel payant 10 € de I'heure en atelier
40 € de I'heure en cours particulier

Local au rez de chaussée Possibilité de financement en AIF (France Travail)
Salarié —Entreprise : Plan de formation
Les personnes atteintes de handicap souhaitant Cotisation de 15 € a 35 € par an suivant statut

suivre cette formation sont invitées a nous
contacter directement, afin d'étudier ensemble
les possibilités de suivre la formation. S /

Référent handicap : M. Rémi SPINAZZOLA
Tél: 0761731212
Courriel : remi.spinazzola@ifape.org

METHODES PEDAGOGIQUES

Autoformation accompagnée permettant a l'apprenant de développer ses compétences, ses connaissances, son
autonomie par lI'usage de supports pédagogiques variés, tout en étant accompagné par le formateur qui le guide tout au
long de son parcours.

Des temps d'apprentissage collectif sont organisés pour I'apprentissage par domaine et / ou niveau et / ou objectif en
fonction des besoins.

Organisation en demi-groupes pour une coopération et I'entraide et auto évaluation

MODALITES D'EVALUATION

Une évaluation a mi-parcours pour déterminer les compétences acquises, le progres réalisé, et les thémes a

éventuellement reprendre. En fin de parcours une évaluation sommative est mise en place pour évaluer les compétences
acquis.

PROFIL DU FORMATEUR

Formatrice titulaire de master 2 Ingénierie de formation

MOYENS TECHNIQUES

Salle de formation équipée

Tableau blanc

Ordinateurs

Vidéo projecteur

Centre ressources dans la salle (livres, classeur formation par niveau)
Accessibilité a une imprimante copieur

VALEUR AJOUTEE

Nous nous engageons a proposer un parcours de formation sur mesure pour chaque apprenant, le test de
positionnement permettant l'individualisation du parcours.

L'équipe pédagogique tient compte du rythme de travail et du type d'apprentissage (auditif, kinesthésique et visuel) de
chacun des apprenants, ce qui permet de favoriser une meilleure assimilation des connaissances.

Quel que soit le niveau scolaire, nos programmes sont congus pour accompagner chaque apprenant dans la réussite de
son projet.

Nos formations sont en entrées et sorties permanentes (I'intégration peut se réaliser tout au long de I'année), avec un
planning personnalisé.

L'IFAPE est situé a proximité de toutes les commmodités et dans un cadre idyllique a deux pas de la mer.



